
รายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ์ที่มมีูลค่าเกิน ๕ ล้านบาท 

 ส่วนที่ ๑ : บทสรุปโครงการ 

ก ำหนดแนวทำงให้ ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ/หน่วยงำนอิสระ จัดท ำสรุปโครงกำรที่ขอควำม
เห็นชอบโดยย่อ ประกอบด้วยประเด็นที่เป็นสำระส ำคัญ ดังนี้ 

๑. ชื่อโครงการ และหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

๒. วัตถุประสงค์ และเป้าหมายของโครงการ 

๓. ขอบเขตการด าเนินโครงการ กับหน้าที่ความรับผิดชอบ 

๔. ระบบงานที่จะจัดท าในโครงการ 
๔.๑ ระบบงำนเดิมในปัจจุบัน พร้อมปัญหำอุปสรรคและควำมจ ำเป็นที่จะต้องจัดท ำโครงกำร 
๔.๒ ระบบงำนใหม่ที่ขอควำมเห็นชอบ 

๕. การออกแบบระบบงาน และเทคโนโลยีที่น ามาใช ้
๕.๑ ระบบปจัจุบัน 
๕.๒ ระบบที่ขอควำมเห็นชอบ 

๖. การเตรียมข้อมูลน าเข้าของโครงการที่เสนอขอความเห็นชอบ 
๖.๑ ข้อมูลดิบเก่ำในระบบเอกสำร หรือระบบคอมพิวเตอร์ที่จัดเก็บในปัจจุบัน 
๖.๒ ข้อมูลดิบซึ่งต้องจัดเก็บใหม่ 
๖.๓ อ่ืน ๆ 

๗. การเตรียมบุคลากรผู้ปฏิบัติงานในโครงการ 
- ผู้ปฏิบัติงำนคอมพิวเตอร์ 
- แผนงำนพัฒนำบุคลำกร 

๘. วงเงินค่าใช้จ่าย และแหล่งท่ีมาของวงเงิน 
-  จ ำแนกวงเงินค่ำใช้จ่ำยและแหล่งที่มำของวงเงินเป็นรำยปี  

๙. การเชื่อมโยงเครือข่ายภายใน และภายนอกหน่วยงาน 
- สถำนภำพปัจจุบัน 
- รำยละเอียดกำรขอให้ควำมเห็นชอบ 
- แผนงำนในอนำคต 
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 ส่วนที่ ๒ : รายละเอียดโครงการ 

๑. ชือ่โครงการ  
ให้ชี้แจงลักษณะโครงกำรที่น ำเสนอ เช่น หน่วยงำน ระยะเวลำ ลักษณะแผนงำน/งำน/โครงกำร 

วัตถปุระสงค์ หรือเป้ำหมำย ฯลฯ 

๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
ให้ชี้แจงรำยละเอียดเกี่ยวกับส่วนรำชกำรที่ขอควำมเห็นชอบ 

๒.๑ ชื่อส่วนรำชกำร / รัฐวิสำหกิจ / หน่วยงำนอิสระ …................................................................. 
๒.๒ สถำนที่ตัง้ …............................................................................................................................ . 
๒.๓ หัวหน้ำส่วนรำชกำร .......................................................  ต ำแหน่ง......................................... 
๒.๔ ผู้รับผิดชอบโครงกำร  

๑) ชื่อ ...................................................  ต ำแหน่ง........................................... 
    โทรศัพท์...........................................  โทรสำร............................................ 
๒) ชื่อ ...................................................  ต ำแหน่ง...........................................  
    โทรศัพท์...........................................  โทรสำร............................................ 

๓. ระบบงานปัจจุบัน  
ให้ชี้แจงรำยละเอียดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของ ขื่อส่วนรำชกำร / รัฐวิสำหกิจ / หน่วยงำนอิสระ 

และระบบงำนที่มีอยู่ ก่อนที่จะน ำระบบงำนใหม่มำใช้ โดยเฉพำะอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่แล้ว ลักษณะงำน 
ปริมำณงำน ลักษณะกำรประมวลผลของแตล่ะระบบงำน ตลอดจนปัญหำอุปสรรคต่ำงๆ ดังต่อไปนี้ 

๓.๑ หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของหน่วยงำน 
๓.๒ แผนภูมิกำรแบ่งส่วนรำชกำร 
๓.๓ ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน  

(ให้แสดงรำยกำรอุปกรณ์ โดยระบุยี่ห้อ รุ่น คุณลักษณะของอุปกรณ์ (Specification) จ ำนวน 
สถำนทีต่ิดตั้ง ชื่อระบบงำนที่ใช้ และปีท่ีติดตั้ง) 

๓.๔ ระบบงำน  
(อธิบำยลักษณะงำน และวิธีกำรจัดเก็บและประมวลผลของระบบงำนที่จัดท ำด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ในข้อ ๓.๓) 

๓.๕ ปริมำณงำน 
๓.๖ โครงรูปและกำรเชื่อมโยงอุปกรณ์  

(ให้แสดงโครงรูป และกำรเชื่อมโยงของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้งำนอยู่ในปัจจุบัน) 
๓.๗  บุคลำกรด้ำนระบบสำรสนเทศ  

(ให้แสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนในปัจจุบันของโครงกำร โดย แสดงจ ำนวน 
ต ำแหน่ง หรือระดับควำมรู้ด้ำนคอมพิวเตอร์) 

๓.๘ ปัญหำและอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน  
(ให้แสดงปัญหำและอุปสรรคของระบบงำนปัจจุบัน ที่ท ำให้จ ำเป็นต้องจัดหำระบบคอมพิวเตอร์
ใหม)่ 
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๔. ระบบงานใหม่  
ให้ ชี้ แจงวัตถุป ระสงค์  เป้ ำหมำย น โยบำย  ประเภทกำรขอควำม เห็ นขอบ  ระบบงำน  

แผนกำรด ำเนินงำน ตลอดจนค่ำใช้จ่ำย สถำนที่ติดตั้ง และบุคลำกร 
๔.๑ วัตถุประสงค์ 
๔.๒ เป้ำหมำย 
๔.๓ นโยบำยคอมพิวเตอร์ของหน่วยงำน 
๔.๔ ประเภทกำรขอให้ควำมเห็นชอบ  

(ให้ชี้แจงลักษณะกำรขอควำมเห็นชอบ รำยละเอียดของระบบหรืออุปกรณ์ คอมพิวเตอร์ที่  
ขอควำมเห็นชอบ Configuration ของระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ กำรค ำนวณเนื้อที่ใน Disk)  
๔.๔.๑ ลักษณะกำรขอให้ควำมเห็นชอบ  

(ชี้แจงลักษณะกำรได้มำซึ่งระบบหรืออุปกรณ์ที่ขอควำมเห็นชอบ  เช่น จัดซื้อ เช่ำ  
ต่อสัญญำเช่ำ รับบริจำค เป็นต้น) 

๔.๔.๒ กำรวิเครำะห์ออกแบบระบบ  
(ให้แสดงเหตุผลถึงควำมเหมำะสมในกำรเลือกใช้เทคโนโลยีของระบบ Hardware 
Software และ Communication ที่เสนอขอควำมเห็นชอบ) 

๔.๔.๓ รำยละเอียดระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขอให้ควำมเห็นชอบ  
(ให้แสดงจ ำนวน และคุณลักษณะ เฉพำะของอุปกรณ์ท่ีขอควำมเห็นชอบในกำรจัดหำ) 

๔.๔.๔ โครงรูปและกำรเชื่อมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  
(ให้แสดงโครงรูป และกำรเชื่อมโยงอุปกรณ์ ของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขอควำมเห็นชอบ
ในกำรจัดหำและระบบปัจจุบัน โดยแยกสีหรือลักษณะของเส้นให้ชัดเจน) 

๔.๕ ระบบงำนและปริมำณงำนท่ีจะด ำเนินกำร  
(ให้ระบุชื่อระบบงำน พร้อมค ำอธิบำยลักษณะงำน ปริมำณงำน วิธี กำรประมวลผล และระบุ
ควำมถี่ในกำรใช้ข้อมูล โดยจ ำแนกให้ชัดเจนในกรณีที่มีระบบงำนที่ต้องด ำเนินกำรต่อเนื่อง 
จำกระบบคอมพิวเตอร์เดิม และระบบใหม่) 
๔.๕.๑ ชื่อระบบงำน ลักษณะงำน และปริมำณงำน 
๔.๕.๒ ระบบงำนและข้อมูลน ำเข้ำ 
๔.๕.๓ กำรค ำนวณเนื้อที่ดิสก์ (Disk) 

๔.๖ บุคลำกร  
(ให้แสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับบุคลำกรที่ใช้ปฏิบัติงำนในโครงกำร โดยแสดงจ ำนวน ต ำแหน่ง  
หรือ ระดับควำมรู้ด้ำนคอมพิวเตอร์ ทั้งที่มีอยู่ในปัจจุบัน และแผนงำนด้ำนบุคลำกรของหน่วยงำน 
พร้อมกำรพัฒนำ บุคลำกร กรณีผู้ปฏิบัติงำนมิได้มีต ำแหน่งทำงคอมพิวเตอร์โดยตรง ให้ระบุ
ต ำแหน่ง จ ำนวน และหน้ำที่ควำมรับผิดชอบด้ำนคอมพิวเตอร์ของเจ้ำหน้ำที่นั้นๆ) 

๔.๗ สถำนที่ติดตั้ง  
(ให้แสดงจ ำนวนและสถำนที่ติดตั้งของระบบคอมพิวเตอร์ที่ เสนอขอควำมเห็นชอบตำมข้อ ๔.๔ 
จ ำแนกตำมระบบงำน หำกมีกำรกระจำยเครือข่ำยไปยังหน่วยงำนต่ำงๆ ให้ชี้แจงรำยละเอียดของ
กำรติดตั้งอุปกรณ์เครือข่ำยด้วย ส ำหรับโครงกำรที่มีระยะเวลำด ำเนินงำนมำกกว่ำ 1 ปี ให้แสดง
กำรติดตั้งจ ำแนกเป็นรำยปี) 
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๔.๘ ค่ำใช้จ่ำย  
(แสดงแหล่งที่มำของค่ำใช้จ่ำย เช่น เงินงบประมำณแผ่นดิน เงินรำยได้ หรือกำรรับบริจำค ฯลฯ 
แสดงวงเงินค่ำใช้จ่ำยรวมทั้งสิ้นของโครงกำรในส่วนกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และ/หรืออุปกรณ์
และแสดงรำยละเอียดจ ำแนกเป็นรำยกำร จ ำนวนหน่วยที่จัดหำ รำคำต่อหน่วย รำคำรวมแต่ละ
รำยกำร ส ำหรับโครงกำรที่มีระยะเวลำด ำเนินงำนมำกกว่ำ 1 ปี ให้แสดงกำรติดตั้งจ ำแนกเป็น 
รำยปี) 

๔.๙ แผนกำรด ำเนินงำนและระยะเวลำด ำเนินงำน  
(แสดงรำยละเอียด และระยะเวลำด ำเนินงำนของแต่ละกิจกรรมเพ่ือกำรจัดหำ ติดตั้ง และใช้งำน
ระบบคอมพิวเตอร์ที่ขอควำมเห็นชอบตั้งแต่ขั้นตอนกำรเสนอโครงกำร) 

๔.๑๐ ระบบโครงข่ำย แผนงำนในอนำคต  
(แสดงแผนกำรเชื่อมโยงเครือข่ำยระหว่ำงหน่วยงำนภำยใน และหน่วยงำนภำยนอกที่เกี่ยวข้อง  
โดยระบุระยะเวลำที่คำดว่ำจะด ำเนินกำร) 

๕. ผลประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ  
ให้ชี้แจงระยะเวลำที่คุ้มทุน (ถ้ำมี) ผลตอบแทนกำรลงทุน (ถ้ำมี) อัตรำส่วนระหว่ำงผลประโยชน์ 

ต่อเงินทุน (ถ้ำมี) ผู้ได้รับประโยชน์จำกโครงกำร 
 

ผู้รำยงำน…....................................................... 
(…......................................................) 

ต ำแหน่ง.......................................................... 
วันที่.......................................................... 

 
ผู้อนมุัติโครงกำร…....................................................... 

(…......................................................) 
ต ำแหน่ง.......................................................... 

วันที่.......................................................... 
 

......................................................... 
(….....................................................) 

ต ำแหน่ง  ผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศระดับสูงของ............... 
วันที่.................................................... 

 
ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกำรบริหำรและจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ ของหน่วยงำนในสังกัด

กระทรวงมหำดไทย จังหวัดสมุทรปรำกำร 

  เห็นชอบ  ในส่วนที่เป็นอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ จ ำนวน ....................... บำท  (.........ตัวอักษร.........) 
  ไม่เห็นชอบ  เพรำะ ....................................................................................................................... 
  แก้ไขดังนี้ .................................................................................................. .................................... 

 
ลงชื่อ.................................................................. 


